
高雄市楠梓特殊學校非洲豬瘟防疫工作小組分工編組表 
108.5.27主管會報修訂通過 

處理小組 

職稱 
負責人單位/人 執    行    事    項 

召 集 人 校長 綜理及督導各組執行事項。 

發 言 人 祕書 緊急連絡窗口、發言人。 

課 務 組 

本部教務處主任 1、校外教學及實習的衛教工作。 

2、強化各科別因應教學、研究需求之防疫措

施。 

3、落實國外疫區境外生來台之防疫宣導事

項。 

分校教務處主任 

實輔處主任 

宣 導 組 

本部學務處主任 1、宣導落實不攜帶疫區肉品回國、不網購及

不去國外畜牧場參觀宣導事項。 

2、利用主管會議、透過聯絡簿轉知家長、運

用網站宣導等。 

3、宣導廚餘減量、去化及正確回收概念宣導

事項包含落實惜食、廚餘瀝水減量、熟廚

餘瀝水丟廚餘桶、生豬肉及製品併入垃圾

處理等。 

分校學務處主任 

本部輔導室主任 

分校輔導室主任 

食材廚餘. 

管理組 

午餐執祕 

1、慎選學校午餐食材，採購有標章或可溯源

的國產豬肉。 

2、落實食材驗收及餐飲衛生管理機制。 

3、列入契約規範廠商勿採購疫區產品，並載

明供應之食品應安全衛生及違約罰則。 

4、落實廚餘減量具體措施，如精確計算食用

份量，包含制定合理備餐份數、調整菜單

及烹調、自製堆肥等方式。 

5、請自主掌握廚餘數量，執行廚餘量調查及

紀錄。 

6、建立廚餘再利用機制，如自行利用廚餘產

製堆肥等。 

7、依廢棄物清理法委託合格業者/單位處理

廚餘，並配合環保署防疫因應措施，妥為

編列預算辦理。或洽環保機關索取廚餘回

收桶，委由清潔隊清運。 

8、針對廚餘管理建立完整流程機制，掌握廚

餘流向，如廚餘流向養豬場，需事先預擬

我國如有疫情發生時(全國禁收廚餘時)之

因應措施。 

營養師 

總務主任 

 

 

 



各級學校因應非洲豬瘟疫情之自主檢核表 

學校名稱:高雄市立楠特殊學校         檢核時間：     年     月      日 

檢查項目 

學校自我檢
核 

中央/地方政
府覆核 備註 

是 否 是 否 

工
作
小
組 

1. 已成立學校層級因應非洲豬瘟防疫
工作小組。 

    1. 成立日期：    月    日。 

2. 請提供小組成員及會議紀錄。 

2. 是否建立緊急連絡窗口、發言人。      

宣
導
作
為 

3. 透過多元管道向教職員工生及家
長宣導非洲豬瘟防疫事項。 

    

1.宣導事項包含落實不攜帶疫區肉品

回國、不網購及不去國外畜牧場參觀

宣導事項。 

2.宣導方式包含利用主管會議、健促

計畫、宣導活動、主題週、透過聯絡

簿轉知家長、列入研習進修、融入課

程教學、運用網站宣導等。 

4. 透過多元管道向教職員工生及家
長落實健康飲食教育、廚餘減量、
去化及正確回收概念。 

    

1. 廚餘減量、去化及正確回收概念宣

導事項包含落實惜食、廚餘瀝水減

量、熟廚餘瀝水丟廚餘桶、生豬肉

及製品併入垃圾處理等。 

2. 宣導方式參照前項建議機制辦理。 

教
學
現
場 

5. 落實校外教學、實習之衛教工作；
強化農業、生物、畜牧、獸醫、環
境、餐飲相關科別系所因應教學、
研究需求之特別防疫措施。 

    
依農委會非洲豬瘟資訊專區之平
面文宣，有關安全防疫措施宣導
單協助宣導。 

6. 落實國外疫區境外生來臺之防疫
宣導事項。 

    

運用本部非洲豬瘟教育專區宣導
品下載及影音專區，以及農委會
非洲豬瘟資訊專區之影音專區/平
面文宣之外文宣導品協助宣導。 

食
材
管
理 

7. 慎選學校午餐食材，採購有標章或
可溯源的國產豬肉。 

     

8. 落實食材驗收及餐飲衛生管理機
制。 

     

9. 列入契約規範廠商勿採購疫區產
品，並載明供應之食品應安全衛生
及違約罰則。 

     

廚
餘
管
理 

10. 落實廚餘減量具體措施，如精確計
算食用份量，包含制定合理備餐份
數、調整菜單及烹調、自製堆肥等
方式。 

     

11. 請自主掌握廚餘數量，執行廚餘量
調查及紀錄。 

     

12. 建立廚餘再利用機制，如自行利用
廚餘產製堆肥等。 

     

13. 依廢棄物清理法委託合格業者/單
位處理廚餘，並配合環保署防疫因
應措施，妥為編列預算辦理。或洽
環保機關索取廚餘回收桶，委由清
潔隊清運。 

    
業者/處理單位名稱: 

 

14. 針對廚餘管理建立完整流程機
制，掌握廚餘流向，如廚餘流向養
豬場，需事先預擬我國如有疫情發
生時(全國禁收廚餘時)之因應措
施。 

     

填寫人姓名：鮮  皓   聯絡電話：3642007-210  傳真號碼：3643053   電子郵件：a113@mail.nzsmr.kh.edu.tw 

承辦人:                   業務主管:                  校長:                 


